四川师范大学美术学院·书法学院教室开放使用申请表
	教室门牌号
	

	申请人
	
	证件号码（一卡通）
	

	年级班级
	
	指导教师/辅导员
	

	联系方式
	
	使用人数
	

	使用时间
	     年 月 日——     年 月 日（第 -  周星期     ）

	申请事由
	

	申请门禁
授权名单
（姓名、学号/工号，建议10人以内）
	

	所需设备、材料种类和数量要求
（有需要才填）
	

	指导教师/辅导员意   见
（证明情况属实）
	

	教室管理教师
意   见
	

	分管院领导
意  见
（晚间和长假使用，须分管院领导审批）
	

	门禁授权
处理情况
	


注：1、所有使用人均需签订教室使用安全责任书（见背面）。
2、本表适用于因教学需要更换教室、申请教室门禁授权或课程教学计划外申请使用教室。

 3、晚间（22:00以后）和长假（5天及以上的假期）申请使用，须报分管院领导审批同意。
 4、本表审签完后，交至尚美楼北512室。
四川师范大学美术学院·书法学院教室使用安全责任书
为加强教学场地及设备的安全使用管理，特制定本责任书，使用者必须严格遵守。
一、牢固树立安全第一的观念，时刻牢记安全的重要性。
二、使用教室期间，所有使用者均须严格遵守学校和学院教室相关管理规定且是所使用教室的直接安全责任人，指导教师、辅导员、教室管理教师均有权制止一切违规行为。
三、教室内全面禁止烟火；禁止吸烟；禁止携带各种腐蚀性液体（允许带入的学习用品或材料除外）、食品、饮料等进入教室内；严禁在室内烹饪食品等。
四、注意安全用电，禁止私拉乱接电源线路；禁止多个插线板串联使用或同一线路的插线板超负载连接多台设备使用。
五、教室内所有设备禁止私自拆卸（属于自行组装使用的设备除外）或挪作他用，确保设备的完好性；未经教室管理教师同意，严禁将教室设备带离本教室。
六、禁止利用教室进行与教学、创作等学习要求无关的任何操作；严禁在教室内过夜；禁止将与本教室无关的物品放置或储存在教室内，私人物品自行负责管理。
七、须严格遵守教室和学校网络安全相关规定，严禁利用教室设备、网络从事一切违法犯罪行为，若有违反，将按学校、国家相关规定严肃处理。
八、每场次使用完教室设备后，及时正确关闭设备且断电；每天使用完教室后必须关闭所有设备电源（必须长期通电的设备除外，如多媒体系统只关设备不拔电源插头），并将教室设备恢复到初始状态（恢复设备的原有摆放位置及相关设备线路的正确连接或断开状态），按要求打扫卫生（包括设备表面），保持教室内整洁，关灯、关好锁好门窗（有要求必须开窗透气的教室除外）后，方可离开教室，教室不能出现无人且未关设备电源（如空调、多媒体等）、未关灯、未关好锁好门窗等任意情况。
九、严禁遮挡或损坏教室内的监控摄像头和门上的玻璃透视窗（不着衣模特写生课进行时和其他经学院相关管理教师许可的特殊情况时段内可临时遮挡），便于日常安全巡查。
﻿十、使用教室期间，若发生异常情况，使用者须严格按学校和学院相关应急管理预案程序处理，并及时向指导教师、辅导员、教室管理教师和保卫处等报备。
﻿十一、在使用教室期间，学院将组织人员进行不定期检查，设备遗失或损坏，照价赔偿；若发现存在违规现象，将根据情节轻重程度按相关规定确定是否终止其使用，并按相关规定作相应处理。
十二、本责任书一式两份，学院实验室管理教师和使用安全管理责任人各执一份。
﻿十三、责任范围
教室门牌号：
责任期限：      年   月   日——      年   月   日
﻿十四、安全承诺
本人已知悉学校、学院教室安全使用管理相关规定，并承诺在使用教室期间严格遵守学校和学院教室各项相关管理规定，认真履行本责任书内容，如有违规或发生事故，本人承担相应责任。
使用安全管理责任人（签名）：                      联系电话：
其他使用责任人（本人签名）：
四川师范大学美术学院·书法学院教室使用安全责任书
为加强教学场地及设备的安全使用管理，特制定本责任书，使用者必须严格遵守。
一、牢固树立安全第一的观念，时刻牢记安全的重要性。
二、使用教室期间，所有使用者均须严格遵守学校和学院教室相关管理规定且是所使用教室的直接安全责任人，指导教师、辅导员、教室管理教师均有权制止一切违规行为。
三、教室内全面禁止烟火；禁止吸烟；禁止携带各种腐蚀性液体（允许带入的学习用品或材料除外）、食品、饮料等进入教室内；严禁在室内烹饪食品等。
四、注意安全用电，禁止私拉乱接电源线路；禁止多个插线板串联使用或同一线路的插线板超负载连接多台设备使用。
五、教室内所有设备禁止私自拆卸（属于自行组装使用的设备除外）或挪作他用，确保设备的完好性；未经教室管理教师同意，严禁将教室设备带离本教室。
六、禁止利用教室进行与教学、创作等学习要求无关的任何操作；严禁在教室内过夜；禁止将与本教室无关的物品放置或储存在教室内，私人物品自行负责管理。
七、须严格遵守教室和学校网络安全相关规定，严禁利用教室设备、网络从事一切违法犯罪行为，若有违反，将按学校、国家相关规定严肃处理。
八、每场次使用完教室设备后，及时正确关闭设备且断电；每天使用完教室后必须关闭所有设备电源（必须长期通电的设备除外，如多媒体系统只关设备不拔电源插头），并将教室设备恢复到初始状态（恢复设备的原有摆放位置及相关设备线路的正确连接或断开状态），按要求打扫卫生（包括设备表面），保持教室内整洁，关灯、关好锁好门窗（有要求必须开窗透气的教室除外）后，方可离开教室，教室不能出现无人且未关设备电源（如空调、多媒体等）、未关灯、未关好锁好门窗等任意情况。
九、严禁遮挡或损坏教室内的监控摄像头和门上的玻璃透视窗（不着衣模特写生课进行时和其他经学院相关管理教师许可的特殊情况时段内可临时遮挡），便于日常安全巡查。
﻿十、使用教室期间，若发生异常情况，使用者须严格按学校和学院相关应急管理预案程序处理，并及时向指导教师、辅导员、教室管理教师和保卫处等报备。
﻿十一、在使用教室期间，学院将组织人员进行不定期检查，设备遗失或损坏，照价赔偿；若发现存在违规现象，将根据情节轻重程度按相关规定确定是否终止其使用，并按相关规定作相应处理。
十二、本责任书一式两份，学院实验室管理教师和使用安全管理责任人各执一份。
﻿十三、责任范围
教室门牌号：
责任期限：      年   月   日——      年   月   日
﻿十四、安全承诺
本人已知悉学校、学院教室安全使用管理相关规定，并承诺在使用教室期间严格遵守学校和学院教室各项相关管理规定，认真履行本责任书内容，如有违规或发生事故，本人承担相应责任。
使用安全管理责任人（签名）：                      联系电话：
其他使用责任人（本人签名并登记相关信息）：
	序号
	姓名（签名）
	年级班级
	性别
	学号
	联系方式
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